PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR
KECAMATAN KOTA BESI

Jalan Pangeran Diponegoro Nomor 02, Kota Besi 74353,
Laman hitps://keckotabesi, kotimkab.go.id, Pos-el keckotabesi@kotimkab.go.id

SURAT KEPUTUSAN CAMAT KOTA BESI
NOMOR : 000.8.3.4/\6 /PM/2025

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN KECAMATAN KOTA BESI KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR

Menimbang

Mengingat

CAMAT KOTA BESI

: a. Bahwa sesuai ketentuan pasal 8 peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor

5 Tahun 2010 tentang pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokumentasi di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah
Daerah, Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) OPD di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten/Kota dibantu oleh PPID Pelaksana
yang berada di lingkungan Satuan Kerja Perangkat Daerah dan atau
Pejabat Fungsional.;

b. Bahwa berdasarkan perimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a,
perlu menetapkan Keputusan Camat Kota Besi Kabupaten Kotawaringin
Timur tentang penetapan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

(PPID) OPD di lingkungan Kecamatan Kota Besi Kabupaten Kotawaringin
Timur.

: 1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-

Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah
Tingkat Il di Kalimantan (Lembaga Negara Republik Indonesia Nomor
1820);

2. Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-



Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaarn
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Inforimasi
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Nomor 99,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6149);

. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 215,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5367);

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Berita Negars
Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 157);

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur
Penyelesaian Sengketa Informasi Publik;

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar
Layanan Informasi Publik;

10.Peraturan Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 5 Tahun 2015

tentang Penyelenggaraan Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran
daerah Provinsi Kalimantan Tengah Tahun 2013 Nomor 5, Tambahan
Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Tengah Nomor 62);



Menetapkan

Kesatu

Kedua

Ketiga

Keempat

MEMUTUSKAN :

Menetapkan Pejabat Pengelola (PPID) OPD di lingkungan Kecamatan Kota
Besi Kabupaten Kotawaringin Timur dengan susunan Pejabat sebagaimana
tercantum dalam Lampiran Keputusan ini

Tugas Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) dilingkungan
Kecamatan Kota Besi Kabupaten Kotawaringin Timur sebagaimana
dimaksud Diktum KESATU adalah sebagai berikut;

a. Membantu PPID utama melaksanakan tanggung jawab, tugas dan
kewenangannya;

b. Menyampaikan Informasi dan Dokumentasi kepada PPID Utama
dilakukan paling sedikit 6 (enam) bulan sekali atau sesuaj kebutuhan;

c. Melaksanakan inventarisasi, penyimpanan, dan mengolah Informasi dan
Dokumentasi menjadi bahan Informasi publik pada masing-masing
perangkat Daerah;

d. Menyediakan Informasi dan Dokumen yang berada dalam lingkup
penguasaan Perangkat Daerabh;

e. Melayani permintaan Informasi dan Dokumentasi publik kepada
pemohon terhadap Informasi yang tidak dikecualikan;

f. Melakukan pemutakhiran Informasi dan Dokumentasi yang berada
dalam lingkup penguasaan Perangkat Daerah; dan

g. Mengklarifikasi Informasi dan Dokumentasi yang terdiri dari Informasi
yang wajib disediakan dan diumumkan secara serta-merta, Informasi
yang wajib tersedia setiap saat, dan Informasi dikecualikan,

Segala biaya yang dikeluarkan akibat di tetapkan Keputusan ini,
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten
Kotawaringin Timur melalui DPA-SKPD Kecamatan Kota Besi Kabupaten
Kotawaringin Timur Tahun Anggaran 2024.

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.

. Kota Besi
. 27 Mei 2025




Lampiran - KEPUTUSAN CAMAT KOTA BESI

Nomor :000.8.3.4/ /PM/2025
Tanggal : 27 Mei 2025

Tentang : Penetapan Pejabat Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi

(PPID) OPD di Lingkungan Kecamatan Kota Besi Kabupaten
Kotawaringin Timur

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTAS|
KECAMATAN KOTA BESI
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR

Atasan PPID
Ketua
Sekretaris
i
¥ i 1
i Ketua Bidang [ Ketua Bidang Ketua Bidang
i Pelayanandan |; Pengelolaan Data Penyelesaian
|  Dokumentasi | dan Klarifikasi Sengketa
! Informasi , Informasi Informasi
L |
Anggota
Ditetapkan di . Kota Besi
Pada Tanggs

: 1"2'4" Mei 2025



Lampiran : KEPUTUSAN CAMAT KOTA BESI
Nomor :000.8.3.4/ /PM/2025
Tanggal : 27 Mei 2025
Tentang : Penetapan Pejabat Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi
(PPID) OPD di Lingkungan Kecamatan Kota Besi Kabupaten
Kotawaringin Timur

SUSUNAN PEJABAT PENGELOLAAN INFORMASI DAN DOKUMENTAS|I KECAMATAN

KOTA BESI
KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR
TAHUN 2025

No. Nama/Jabatan Struktural Jabatan

1. | Camat Kota Besi Atasan PPID

2. | Sekretaris Camat Kota Besi Ketua

3. | Kasi Pelayanan Masyarakat Sekretaris

4. | Kasi Pemerintahan Ketua Bidang Pelayanan
dan Dokumentasi Informasi

5. | Kasi Keamanan dan Ketertiban Umum Ketua Bidang Pengelolaan
Data dan Klarifikasi
Informasi

6. | Kasi Sosial dan Pemberdayaan Masyarakat Ketua Bidang Penyelesaian
Sengketa Informasi

7. | Kasi Keuangan Desa Anggota

8. | Kasubag Umum dan Kepegawaian Anggota

9. | Kasubag Keuangan dan Perencanaan Anggota

Ditetapkan di . Kota Besi

Pada Tanggal 1 27 Mei 2025




DAFTAR INFORMASI PUBLIK
KECAMATAN KOTA BESI

RINGKASAN IS PEJ?(?EQT\/(UA'\#;/SAT PENANGGUNGJAWAB W?E:—AL;ETAN BENTUK JANGKA WAKTU
NO INFORMASI MENGUASAI PEMBUATAN ATAU PEMBUATAN INFORMASI PENYIMPANAN ATAU [ KETERANGAN LINK
INFORMASI PENERBIT INFORMASI INFORMASI YANG TERSEDIA RETENSI ARSIP
A |INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA
1. [INFORMASI TENTANG PROFIL BADAN PUBLIK
https://ppid.kotimka
a. Alamat Lengkap :
(Telp, Fax, Email, Subbag Umur_n dan PPID . 2025 SCdan HC Selama Berlaku b.go.ld/front/dokum
) Kepegawaian Kecamatan Kota Besi en/detail/30039549
Website) s
https://ppid.kotimka
. . Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
b. Visidan Misi Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2025 SC dan HC Selama Berlaku len/detail/30039548
la
https://ppid.kotimka
¢ Tugas'Pokok dan Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
Fungsi Kecamatan ] . 2025 SCdan HC Selama Berlaku .
) Kepegawaian Kecamatan Kota Besi en/detail/30039549
Kota Besi o
https://ppid.kotimka
d. Struktur Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
Organisasi Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2025 SCdan HC Selama Berlaku len/detail/40039583
5
https://ppid.kotimka
e. Gambaran Singkat| Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
OPD Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2025 SCdan HC Selama Berlaku len/detail/30039550
2
https://ppid.kotimka
. ... | Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
f. SDMyang dimiliki Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2025 SC dan HC Selama Berlaku len/detail/30039557
2
I https://ppid.kotimka
g. Profil Pimpinan :
Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
gggiamatan Kota Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2025 SC dan HC Selama Berlaku len/detail/40039893
3
https://ppid.kotimka
h. LHKPN Camat Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
Kota Besi Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2023 SCdan HC Selama Berlaku len/detail/30039887
6
2. [RINGKASAN INFORMASI TENTANG PROGRAM DAN/ATAU KEGIATAN YANG SEDANG DIJALANKAN

a. Ringkasan tentang https://ppid.kotimka
Program atau Subbag Perencanaan PPID b.go.id/front/dokum
kegiatan yang dan Keuangan Kecamatan Kota Besi 2025 SC dan HC Selama Berlaku len/detail/30039657
sedang dijalankan 2

b. Ringkasan tentang|Subbag Perencanaan PPID 2018 SC dan HC Selama Berlaku https://ppid.kotimka

Program dan /

dan Keuangan

Kecamatan Kota Besi

b.go.id/front/dokum




atau kegiatan len/detail/30039557
yang sedang 3

dilakukan

(Renstra, Renja)

c. Anggaran https://ppid.kotimka
Program dan b.go.id/front/dokum
kegiatan yang Subbag Perencanaan PPID en/detail/30039647
meliputi sumber dan Keuangan Kecamatan Kota Besi 2025 SC dan HC Selama Berlaku 1
dan jumlah (RKA
dan DPA)

RINGKASAN INFORMASI TENTANG KINERJA DALAM LINGKUP BADAN PUBLIK BERUPA NARASI TENTANG REALISASI KEGIATAN YANG TELAH MAUPUN SEDANG

DIJALANKAN BESERTA CAPAIANNYA, YANG SEKURANG-KURANGNYA BERISI:

https://ppid.kotimka

a. Dokumen Lakip Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum

OPD Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2024 SCdan HC Selama Berlaku en/detail/30039557

4

RINGKASAN LAPORAN KEUANGAN YANG SEKURANG-KURANGNYA TERDIRI ATAS:

https://ppid.kotimka
* E\Er;(r::l:?etﬁr;asi Subbag Perencanaan PPID 2025 SCdan HC Selama Berlaku b.go.id/front/dokum
dan Keuangan Kecamatan Kota Besi en/detail/30039648

anggaran o
https://ppid.kotimka
Subbag Perencanaan PPID b.go.id/front/dokum
b. Neraca dan Keuangan Kecamatan Kota Besi 2024 SCdan HC Selama Berlaku len/detail/30039647

7

c. Laporan arus kas

ikl I

h Subbag Perencanaan PPID .go.id/front/dokum
yang c_jlsusun dan Keuangan Kecamatan Kota Besi 2024 SC dan HC Selama Berlaku en/detail/30039692
sesuai dengan 4
standar akuntansi
yang berlaku
https://ppid.kotimka

d. Datftar aset dan Subbag Perencanaan PPID b.go.id/front/dokum

Inventaris dan Keuangan Kecamatan Kota Besi 2025 SCdan HC Selama Berlaku len/detail/30039658
3
RINGKASAN LAPORAN AKSES INFORMASI PUBLIK YANG SEKURANG-KURANGNYA TERDIRI ATAS:

a. Jumlah https://ppid.kotimka
permohonan Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
informasi Publik Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2024 SCdan HC Selama Berlaku len/detail/30039723
yang diterima 4

b. \é\iﬁi,(trlltjjlg:g%alam https://ppid.kotimka
memenuhi setia| Subbag Umum dan PPID 2024 SC dan HC Selama Berlaku b.go.id/front/dokum

P Kepegawaian Kecamatan Kota Besi en/detail/30039723
permohonan
! ; . 5
informasi Publik

c. Jumlah
permohonan https://ppid.kotimka
informasi Publik Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
yang dikabulkan Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2024 SCdan HC Selama Berlaku en/detail/30039723
baik sebagian atau 6
seluruhnya




https://ppid.kotimka

d. Alasan penolakan
permohonan Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
informasi Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2024 SCdan HC Selama Berlaku en/detail/30039723
7
e. Jumlah https://ppid.kotimka
permohonan Subbag Umum dan PPID b.go.id/front/dokum
informasi Publik Kepegawaian Kecamatan Kota Besi 2024 SCdan HC Selama Berlaku en/detail/30039723
yang ditolak 8
6. |[INFORMASI TENTANG PERATURAN DAN/ATAU KEPUTUSAN YANG MENGIKAT PUBLIK YANG DIKELUARKAN OLEH BADAN PUBLIK YANG SEKURANG-KURANGNYA
TERDIRI ATAS:
a. Daftar rancangan
dan tahap
perumusan bagi
peraturan, Masing-masing Seksi PPID
keputusan, di Kecamatan Kota Kecamatan Kota Besi - SCdan HC Selama Berlaku -
dan/atau Besi
ketetapan yang
sedan dalam
proses pembuatan
b. Datftar dokumen Masing-masing Seksi
pgndukung yang di Kecamatan Kota PPID ) - SC dan HC Selama Berlaku -
digunakan dalam Besi Kecamatan Kota Besi
proses perumusan
c. Datftar peraturan,
keputusan, . . . https://ppid.kotimka
dan/atau kebijakan Mda;s&r;%:na:tlgg Egtl;s' PPID 2022 SC dan HC Selama Berlaku b.go.id/front/dokum
yang telah Besi Kecamatan Kota Besi en/detail/30039723
: esi
disahkan atau 3
ditetapkan
B. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA
1. [PROSEDUR PENANGANAN KEADAAN BENCANA ALAM DI LINGKUNGAN KECAMATAN KOTA BESI
https://ppid.kotimka
- ’ b.go.id/front/dokum
a. Berisi tentang jalur en/detail/30039724
evakuasi, simulasi 8
gempa, dan Seksi Trantib dan PPID
prosedur OPD Terkait Kecamatan Kota Besi 2025 SCdan HC Selama Berlaku e ’
enanoanan https://ppid.kotimka
Eencaﬁa b.go.id/front/dokum
en/detail/30039724
9
https://ppid.kotimka
b.go.id/front/dokum
en/detail/40039726
b. Info nomor telepon 1
penting atau Seksi Trantib PPID 2025 SC dan HC Selama Berlaku

layanan call yang
sifatnya darurat

Kecamatan Kota Besi

https://ppid.kotimka
b.go.id/front/dokum
en/detail/30039892
2

C. INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA SETIAP SAAT

1.

DAFTAR INFORMASI PUBLIK



https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/300397248
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/300397248
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/300397248
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/300397248
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/400397264
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/400397264
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/400397264
https://ppid.kotimkab.go.id/front/dokumen/detail/400397264

Berisi tentang
informasi publik
yang tersedia
setiap saat,
berkala, serta
merta dan
dikecualikan

PPID Pembantu
Kecamatan Kota Besi

PPID
Kecamatan Kota Besi

2025

SCdan HC

Selama Berlaku

INFORMASI TENTANG

PERATURAN, KEPUTUSAN DAN/ATAU KEBIJAKAN

BADAN PUBLIK YANG SEKURANG-KU

RANGNYA TERDIRI ATAS:

a.

Dokumen
pendukung seperti
naskah akademis,
kajian, atau
pertimbangan
yang mendasari
tertibnya
peraturan,
keputusan atau
kebijakan tersebut

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

SCdan HC

Selama Berlaku

Masukan-
masukan dari
berbagai pihak
atas peraturan,
keputusan atau
kebijakan

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

SCdan HC

Selama Berlaku

Risalah rapat dan
proses
pembentukan
peraturan,
keputusan atau
kebijakan tsb.

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

SC dan HC

Selama Berlaku

Rancangan
peraturan
keputusan atau
kebijaka tersebut

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

SCdan HC

Selama Berlaku

Tahap perumusan
peraturan,
keputusan atau
kebijakan tersebut

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

SC dan HC

Selama Berlaku

Peraturan,
keputusan
dan/atau kebijakan
yang telah
diterbitkan

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

2023

SC dan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka

b.go.id/front/dokum

en/detail/30039893
8

INFORMASI TENTANG

ORGANISASI, ADMINISTRASI, KEPEGAWAIAN, DAN

KEUANGAN, ANTA

RA LAIN:

a.

Profil lengkap
pimpinan dan
pegawai yang
meliputi nama,
sejarah karir atau
posisi, Pendidikan
terakhir

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

2025

SC dan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka

b.go.id/front/dokum

en/detail/30039723
2

Anggaran Badan

Subbag Perencanaan

PPID

2025

SC dan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka




Publik secara
umum maupun
anggaran secara
khusus unit
pelaksana teknis
serta laporan
keuangan;

dan Keuangan

Kecamatan Kota Besi

b.go.id/front/dokum
en/detail/30039659
1

Surat-surat
perjanjian dengan
pihak ketiga
berikut dokumen
pendukungnya;

Subbag Perencanaan
dan Keuangan

PPID
Kecamatan Kota Besi

SCdan HC

Selama Berlaku

Data
perbendaharaan
atau inventaris;

Subbag Perencanaan
dan Keuangan

PPID
Kecamatan Kota Besi

2024

SCdan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka
b.go.id/front/dokum
en/detail/30039694
5

Informasi
mengenai
kegiatan
pelayanan
informasi publik
yang
dilaksanakan,
sarana dan
prasarana layanan
informasi Publik
yang dimiliki
beserta
kondisinya,
sumber daya
manusia yang
menangani
layanan informasi
Publik beserta
kualifikasinya,
anggaran layanan
informasi Publik
serta laporan
penggunaannya;

Seksi Pelayanan
Masyarakat

PPID
Kecamatan Kota Besi

2024

SC dan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka

b.go.id/front/dokum

en/detail/30039724
7

Jumlah, jenis, dan
gambaran umum
pelanggaran yang
ditemukan dalam
pengawasan
internal serta
laporan
penindakan;

Subbag Umum dan
Kepegawaian

PPID
Kecamatan Kota Besi

2025

SC dan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka

b.go.id/front/dokum

en/detail/30039724
1

Jumlah, jenis, dan
gambaran umum
pelanggaran yang
dilaporkan oleh
masyarakat serta
laporan

Seksi Trantib

PPID
Kecamatan Kota Besi

SC dan HC

Selama Berlaku




penindakannya;

Informasi publik
yang telah
dinyatakan
terbuka bagi
masyarakat
berdasarkan
mekanisme
keberatan
dan/atau
penyelesaian
sengketa
sebagaimana
dimaksud dalam
Pasal 11 Undang-
Undang
Keterbukaan
informasi Publik;

PPID Pembantu
Kecamatan Kota Besi

PPID
Kecamatan Kota Besi

2025

SCdan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka

b.go.id/front/dokum

en/detail/30039889
4

Informasi dan
kebijakan yang
disampaikan
pejabat publik
dalam pertemuan
yang terbuka
untuk umum

PPID Pembantu
Kecamatan Kota Besi

PPID
Kecamatan Kota Besi

2025

SCdan HC

Selama Berlaku

https://ppid.kotimka

b.go.id/front/dokum

en/detail/30039889
4

D. INFORMASI YANG DIKECUALIKAN, APABILA ADA, BESERTA PERTIMBANGANNYA

Kota Besi, 22 Juli 2025

CAMAT KOTA BESI

MUHAMAD HUZAIFAH, S.E., MAP.

Pembina Tingkat 1, (IV/b)
NIP. 197303172000031007




