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Dasar Hukum
I Peratu?n Pcrneriutah Nomor 58 lahrm 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2 
dengan Pernturer Melttri Dalaur Negeri Notxn' 2l Tahrur 201 I

-' Kabulmten Korawarirgin f-irnur

4 Perda Nornor 9 tahur 201 6 tenlnng Stnr[1ur Organisusi Psnerintah l)aerah Kab. Kotawaringin Timur

Keterkaitan SOP

I SOP Penerbitnn $PD {Surat PenycdiarmDana)

1 [lOP Peuu'[rilrm $F2]] ($;un:rt lPertutnh Ptmrc*irarr ilkmlr) [JF/C'U (f-inng Pern*diaarilOanti Uan6 Persediann)

q SOP SPJ (tiural Pertsrtg&ttl1&i{tuahun) I}i.rlanan

Perinsatnn
.Iika pengajuan SPP (Surat Pu'rniatana Pemba.varan) dal SFM (Surat Perintah Membayar) UF/GU titlak segera dilalnrkan, maka alun terjadi keterlambatan dalaur

proses pencairan <lana yang pada akhirm-va akan msn&hambal p*laksanaan program,{kegiatan yang direr:rcanakan.

Nomor SOP : 555/ 22lSet-Diskomintol[lz0fi
Pembuatan : 04Septemb*r 2OL7
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Kualifikasi Pelalsana
1 Meniiliki kemsnrpuan tenlang Management Ketungan Daerah

2 Memiliki prnnhamal dan perrggrnaan SIMDA Keuangan Daerah

3 Menliliki ketrenangan untnk membu$tdafl menyetqirti SPP-SPM

Peralatan/Perlengknpan
I Peratur.rn perundang-untLurgnn di bidang keuangan:

7 llukr.r lt*g,istet SPP dan SPM;

3 KomputeLiPC, jaringan intemetl

.1 ATK

Pencatatan dan Pendataan
I Pengajuan SPP dan SPM UP/GU merupakan syalat bagi SKPD dalam pencairar

dana rmtuk pelalisanaan progtam/kegiatan

2 Perygqjr.ran SFP dan SPM OU (Ganli Uarg Persediaan) dapat dilakukan jika

SPJ telah rnencapai 75% dari jturilah Uang Persediam (UP)



SOP Penerbitan $urat Perintah Membayan l-angtung ($PM-L$) Gaji

DINAS KOMUNIKA$I DAN INFORI/IATIKA KAB, KCITIM

No. I{E6IATAN
Pombuat Daftar

Gaji

Bendahara
Fenoeluaran

spK, sopD PA l{elemghapan Walrtu 0utput

1 Mencetakdaftar fiajl c)* )stak daftar gaji S menit )aftar gaji

2 Menerirna dan nnenandat*tngani daftar gaji )aftar Uaj[ 5 menit SPP-L$ Gajidan

kelengkapan

dokumennya

3 Venerirnadan rnelakukan verifrkasi SPP-L$ Gaji dan

Jokumennya
L

Tidak t,,

$PP"'L$ ffia.lidan

kelengkapmn

dokumennya

5 rnenit Menerima dan

melakukan

verifikasiSPP-LS

4 Venandatangani SPM-LS Gaji rioak I
SPP-lfi Gaji yanu sudah

diverifi kasi dan diparaf

5 m*nit $PM-LS gajiyang

sudah

ditandatangani

t Menerimadan menyerahkan $PP-L$ Gaji dan $PM"LS Gaji

ke BPKAD
JC Ya

$PM-l-$ frajiyang sudah

dikndatangani

t5 menit $PP-L$ Gaji dan

SPM"L$ Gaji

diserahkan ke

BPKAD



}LABI.IPATEN KOTAWARINGIN TIM UR
DINAS KOMUNIKASI DAN INT'ORMATIKA

SIKRMTARIAT

I)asarHukum
I Peftfuran Pemeriutah Nomor 58 'fahun 200i tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

, Peratruan Menteri Dalam Negeri Nomor 1 3 Tahun 2006 tentafg Pcdomar Pengelolaarr Keuarrgan I)aerah sebagainiaria telah diubah beberapa kali, terakhir
- dengar Perntrrmr Ment*ri Dalam Negeri Nornor 2 I l'ahun 20 I 1

r 
Katupaten Kotawaringin Tinrur

4 Perda Nornor 9 tahur 2016 tentang Struktur Organisasi Pemerintah Daerah Kab. Kotawaringin Timur

Keterkaitan SOP

1 S0lPenorbitan SPD (SuratPen;rediaan l)ana)

2 $#l P*nertilnn SI?,fi ($urat I'erintah Fencairan Dana) IJP/0U ('lJang Persndiaau/Gauti Uang Persrrliaun)

3 SOP tlPJ (Surat pfftanggilrgiauahfln) Bulanan

Perinlatan
Jikapengajuan SPP (Surat Pennintaan Penrbar,'aran) dar SPM (Surat Perintah Membayar) UP/GU tidak segern dilalaftan, maka atrian lerjadi keterlambatan daiam

proses lrncairan &rna yang pada akhinry'a akan menghambat pelaksanaan programlkegiatan )/ang direncailakan.

Nomor SOP 555/ 19/5et-Diskom info/Xl/2017
Ianggal Perubuatan l4 September 2017

Tanggal Revisi l? 0ktober 2017

Ianssal Efektif l1 lrlovember 2017

Disahkan Oleh

si dan lnformatika
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Nama SOp . Pemerbitan Surnt Perintah Membnyar G*nti Llang' P*rsedian(SPIIf"GUP)

Kualifikasi Pelaksana

I Memiliki hemampuul tentaflg Managerneirt Keuangan Daerah

2 Memiliki pcmahamnn dan perlggunaan StrMtr)A K*uaugan Daerah

3 Memililci kewenangan untuk menbuat dan menyetujui SPP-SPM

Peralatan/Perlengkapan
I Perahuan penr,ndang*mdangan cli ttidong keuangan;

2 lluteu Regirtu SPP den SPM;

3 Komputer/Pc, iaringan inlernet:

4 ATK

Pencatatan dan Pendataan
i Pengajuan SPP dan SPM LP/GU merulN.kan svarat bagi SKPD dalam pencairan dana mtrili

pelatsanarur pro gram&e giala"n

2 Pengajuan SPP dan SPM OU (Ganti Uang Ilersediaan) dapat dilalaikanjika
SP.I telah nreucapai 75% dari jumJah Uang Persediaan (tIP)



Flowchart $0P Penerbitan Surat Perintah Memhayar (}ant[ L,!amg Persediaan ($pM"CUp)

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KAB. KOTIM

No. KEGIATAN
Bendahara

Penqeluaran
PPK SOPD

Pengguna

Annmaran
Kelengkapan Waktu Output Keterangan

I Membuat Surat Perintah Pembayaran Ganti [,]ang Persediaan

(SPP-GUP) berdasarkan bukti-bukti pengeluaran I
Bukti-bukti pengeluaran

(SP)Belanja, Register

Pengesahan

1fr menit SPP-GUP

2 Melakukan verifikm*i terhadap $PP.'ff UP
iak

SPP-GUP 10 menit $PP-GUP yang

sudah diverifikasi

t-
3 Menandatangani SPP-GUP

Tidak

$PP-GUP yan$ surlah

diverifikasi

S m*nit SPP-GUP yang

sudah

ditandatangani

4 Menerbitkan SPM-SUP r SPP.-GUP yan$ sudah

ditandatangani

S mlenit SPM.GUP

5 Melakukan verifi kasi SPM-GU P

Tidak

SPM.GUP 10 menit SPM-GUP yang

sudah diverifikasi

o Menandatangani lembar check list SPM-GUP

Ya

SPM-GUP yang sudah

diverifikasi

10 nnenit Lembar check list

$PM.GUP

7 Menandatangani SPM-GU P C: Lembar check list SPM-

GUP

5 menit SPM-GUP



KAMUTATMN Kffi 'I'AWARINGTN TTMUR
NINAS KOMTTNII{A$I DAN Ih{F.'ORMATTI(A

SEKRETARIAT

Dmsnr lfukum
I P{xl:rturu p*merint*h Nomor 58 Tahrm 200i tentang Pengrl*:laan Kerl*ingan l}aerah

" d*ngm:r Feraturan lt,lenteri l)alam N*g*ri Nonror 2 I Tnhun ?0 l 1

3 l-'eriltur{n Bupati Kotawaringin limnr No. iXl Tahun 2016 tentang ur'fian krgas Pejafat Stnikttral pada Dinas Komirf Kabupnlen Kotar,varingin T'imtr

4 Purrlaf{onrnr 9 tahun ?0i6 tentang $tnrktru Organisasi Pernerintah.Da*rah Kab. Kr:tmvaringin Timur

Kptmkaitan $OP

1 SOI, Penerbitnn SPD (Surat Pen-vediaan Dana)

1 SOP Parerbitnri SIQD (Surat Perintnh Pencairar Dana) LIPIGU (Uary Perssdiaal/$nnli Uang Persedinau)

3 $OP SIJ (flurat Pertanggungjawahan) Bulanan

lierfinsatnn

rroses purcairan dana yrmg pada akhimya akan menghambat peleksamflfl Frngrarn/keginl.m yang direncanakan.

Nornor $0P 555/ 21./5et-DiskorninfolXl/2017
InngEal Fembuat*t 04 September 20[7
Ianssfll Revisi 02 Oktober 2017

fanssal Efcktif D1 November 2017

Diriahkan Oleh Kepala Dinas Komrunikasi dan Informatik* Kab Kotr

Kepgla Dinas Kbmunikasi dan lnformatika

{5. - rabupaten Kot?Waringin Tirnur
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NamasoP WintahMembaYTrueng

Kunlifiknsi Pelaknnna

1 Memili.ki kemampu$n tenlfing Mfln$$*ment l(euangan Daerah

2 Mernililci pernahamnn d:n pengg;u*aan Sl'll4DA Ke;urngan Dsei'ah

"] Merriliki ker,venangan untuk mernbuat dan merilttnjui $FI>-SPM

PerT rlatanlP*rlen gkapan

i FeratrLra]1 peruudang-undangan di i,idang keuangfin:

? Bukn Register SPP dan $FIl{;

3 Komputer/PC, iaringan internet;

4 A]K

Penrntnfan dan Fendataan
1 Pengqjuan SPP dan SPM lJPlGlI rnerupakan $),amt bagi SI{.PD dnlam pencairan dant

untuk peiaksanaau program/kegiaian

? Feugajuan SPP dan [iPM GU (Ganti {Jang Persec}iaan) dapat dilaklrkau jika
$PJ telah mencapai 7591, dari junrtrah Uang Persedriaan (UP)



Flowchad SOP Penerbitan Surat Pefintah Memhayar Uang Persediaan (SPM-UP)

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KAB, KOTIM

[,to. KEGIATAN
Bendahara

Penoeluaran
PFK $OPH

Fengguna
Anoueran

Kelengkapan Waktu 0utput Ketenamgan

Uembuat Surat Perintah Pembayaran Uang Persediaan

l$PM-t,P)

SK Uang Persediaan

(UP) Surat Peryataan

Belanja

10 menit 3urat Perintah
2embayaran Uang
)ersediaan (SPP-

JP)

Tidak

.I
2 \delakukan verifikasi terhadap SPP-UP

Ya

$urat Perintah

Pembayaran Uang

Persediaan (SPP-UP)

10 menit $urat Perintah

Pembayaran LJang

yang telah

diverifikasi

t
3 Vle nan datan gani SPP- U P Surat Perintah

rembayaran Uang yang

elah diverifikasi

5 menit SPP-UP yang telah

litandatangani

4 Illenerbitkan Surat Perintah Membayar Uang Persediaan

($Pr\ll^ur))
Ya

Tidak }PP-UP yang telah

litandatangani

10 menit SPM-UP

5 Menandalangani Lembar Check List SPM-UP SPM-UP 5 menit Check List SPM-UP

yang sudah

ditandatangani

Ya

s llelakukan verifi kasi terhadap SPM-UP

Tidrk

Check List yang sudah

ditandatangani

10 menit SPM yang telah

diverifikasi

Tidak

7 Uenandatangani SPM-UP Yal
"(::)

SPM yang telah

diverifikasi

5 menit SPM-UP yang telah

diverifikasi


